ZARZADZENIE NR 24/2022
p.o. Dyrektora Instytutu Dziedzictwa i Dialogu
- Laznia Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 13 grudnia 2022
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych, powotania
komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz harmonogramu przebiegu
inwentaryzacji
w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu- tazni Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie:

1) na podstawie art. 26, 27 pkt 3 Ustawy z dn. 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

2) na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 194art.),

zarzadzam co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1.Joanna Duda - przewodniczacy
2. Kamila Sadowska-Lasyk - cztonek
3. Aneta Czarnocka- Kanik - cztonek

w terminie od dnia 30.12.2022r. do dnia 10.01.2023r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1) Powotuje sie 1 zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury.
2) Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 30
grudnia 2023 r.

§3
Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) wartosci niematerialne i prawne
3) wyposazenie,
4) srodki pieniezne,
5) zapasy,

§4
1) Sktadniki majatku wymienione w & 3 pkt. 1, 2, 3 i 5 nalezy spisac na elektronicznych
arkuszach spisu z natury dostepnych w programie Optima.
2)  Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w & 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzic
w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.



§5

Zobowigzuje komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu Dziedzictwa
i Dialogu w Jastrzebiu-Zdroju, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Ksiegowosci w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

~P. o. D rektora\

(podpis i pieczgtka imienna dyrektora)
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(Nazwa jednostki - pieczec)

Zatacznik Nr 4

do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku

i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie

Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika Nr zespotu spisowego
. B przeprowadzenia inwentaryzacji przeprowadzajacego
Inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje

1. |Srodki trwate Dane ewidencji ksieggowej | Od 30.12.2022 | Weryfikacja sald na dzien 31.12. 1

Do 10.01.2023 | 2022r.
2. |Wartosci Dane ewidencji ksiegowej | Od 30.12.2022 | Weryfikacja sald na dzien 31.12.
niematerialne Do 10.01.2023 |2022r. 1
i prawne

3. | Wyposazenie Dane ewidencji ksiegowej | Od 30.12.2022 | Weryfikacja sald na dzier 31.12.

Do 10.01.2023 | 2022r. 1

4. | Srodki Dane ewidencji ksiggowej | Od 30.12.2022 | Weryfikacja sald na dzien 31.12. 1

pieniezne Do 10.01.2023 |2022r.

5. |Zapasy Dane ewidencji ksiggowej | Od 30.12.2022 |Weryfikacja sald na dzien 31.12. .

Do 10.01.2023 |2022r.
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